
ARQUIVO PÚBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
ATO DA DIRETORA-GERAL E DO PRESIDENTE 

PORTARIA CONJUNTA APERJ/DETRO Nº 27 DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017 
 

APROVA A ATUALIZAÇÃO DO PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS E A TABELA DE 
TEMPORALIDADE DAS ATIVIDA DES-FIM DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES RODOVIÁRIOS DO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO - DETRO/RJ.  

A DIRETORA-GERAL DO ARQUIVO PÚBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - APERJ E O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO DE 
TRANSPORTES RODOVIÁRIOS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - DETRO/RJ, no uso de suas competências regulamentares e atribuições legais, 
 
CONSIDERANDO: - que é dever do Poder Público promover a gestão dos documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso às informações neles 
contidas, de acordo com o § 2º do artigo 216 da Constituição Federal e com o artigo 1º da Lei Federal nº 8.159, de 08 de janeiro de 1991; - que ao Estado 
cabe a definição dos critérios de organização e vinculação dos arquivos estaduais, bem como a gestão e o acesso aos documentos de arquivo, de acordo 
com o artigo 21, da Lei Federal nº 8.159, de 08 de janeiro de 1991; - o disposto na Lei Estadual nº 5.562, de 20 de outubro de 2009, que dispõe sobre a 
política de arquivos públicos e privados do Estado do Rio de Janeiro e os instrumentos básicos de gestão de documentos; - o disposto no Decreto Estadual 
nº 42.002, de 21 de agosto de 2009, que dispõe sobre a avaliação e a destinação de documentos produzidos e recebidos pela Administração Pública Estadual; 
e - os critérios e conceitos adotados no Estado do Rio de Janeiro para a gestão de documentos, aplicados para as atividades-fim, 
CONSIDERANDO: - que é dever do Poder Público promover a gestão dos documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso às informações neles 
contidas, de acordo com o § 2º do artigo 216 da Constituição Federal e com o artigo 1º da Lei Federal nº 8.159, de 08 de janeiro de 1991; - que ao Estado 
cabe a definição dos critérios de organização e vinculação dos arquivos estaduais, bem como a gestão e o acesso aos documentos de arquivo, de acordo 
com o artigo 21, da Lei Federal nº 8.159, de 08 de janeiro de 1991; - o disposto na Lei Estadual nº 5.562, de 20 de outubro de 2009, que dispõe sobre a 
política de arquivos públicos e privados do Estado do Rio de Janeiro e os instrumentos básicos de gestão de documentos; - o disposto no Decreto Estadual 
nº 42.002, de 21 de agosto de 2009, que dispõe sobre a avaliação e a destinação de documentos produzidos e recebidos pela Administração Pública Estadual; 
e - os critérios e conceitos adotados no Estado do Rio de Janeiro para a gestão de documentos, aplicados para as atividades-fim, 

 
Rio de Janeiro, 14 de novembro de 2017 

 
MARIA TERESA VILLELA BANDEIRA DE MELLO 

Diretora Geral do Arquivo Público do Estado do Rio de Janeiro 
OLIVIO CARLOS SOUZA SOARES 

Presidente em exercício do Departamento de Transportes Rodoviários do Estado do Rio de Janeiro 
 
Anexo I - Plano de Classificação de Documentos 
Secretaria de Estado de Transportes – SETRANS 
Departamento de Transportes Rodoviários do Estado do Rio de Janeiro - DETRO 57 - Concessão e administração dos serviços intermunicipais de transportes 
remunerados de passageiros por veículos automotores e dos serviços intermunicipais de cargas no Estado do Rio de Janeiro 57.01 - Acompanhar e avaliar 
os requisitos legais exigidos nos serviços de transporte coletivo e de fretamento 
 
 
 
 

 Atividades Tipologia Documental 

57.01.01 Acompanhar e avaliar os requisitos legais exigidos nos veículos que operam o fretamento e o 
transporte coletivo 

57.01.01.01 Despacho de autorização de alteração de quadro horário 

57.01.01.02 Despacho de conformidade das especificações do veículo 

 57.01.01.03 Despacho de solicitação de registro de quadro de horários 

 57.01.01.04 Despacho para aprovação de quadros de horários 

 57.01.01.05 Processo de atualização de quadro de horários 

 

  57.01.01.06 Processo de criação de linhas de ônibus para o transporte coletivo 

 57.01.01.07 Projeto de criação de linhas de ônibus de transporte coletivo 

 57.01.01.08 Quadro de horários de linhas 

 57.01.01.09 Relatório de análise da frota necessária 

 57.01.01.10 Relatório de análise de atualização de quadros de horários 

 57.01.01.11 Requerimento de atualização de quadros de horários 

57.01.02 Analisar e aprovar os projetos de veículos 57.01.02.01 Despacho de análise de projeto de carroceria 

57.01.02.02 Despacho de recomendação de aprovação e publicação de projeto de carroceria 

 57.01.02.03 Planta de aprovação de carroceria de ônibus 

 57.01.02.04 Processo de aprovação de projeto de carroceria de ônibus 

 57.01.02.05 Requerimento de aprovação do projeto de carroceria 

57.01.03 Conceder registro para empresas, cooperativas e agências de viagens operarem na modalidade 
de fretamento. 

57.01.03.01 Ficha de cadastramento de empresário 

57.01.03.02 Ficha de cadastramento de empresas 

 57.01.03.03 Processo de renovação de registro de empresas 

 57.01.03.04 Processo de solicitação de registro de empresas 

 57.01.03.05 Requerimento de solicitação de registro de empresas 

57.02 - Coordenar e controlar o cumprimento das normas e padrões de controle operacional dos serviços 

Atividades  Tipologia Documental 

57.02.01 Administrar o cadastro de motorista auxiliar 57.02.01.01 Cartão de identificação do motorista auxiliar 

57.02.01.02 Despacho de solicitação de análise de certidão cível e criminal 

 57.02.01.03 Formulário de cadastramento de motorista auxiliar 

 57.02.01.04 Formulário de solicitação de exclusão de motorista auxiliar 

 57.02.01.05 Parecer sobre aprovação de cadastramento de motorista auxiliar 

 57.02.01.06 Processo de cadastramento de motorista auxiliar 

 57.02.01.07 Processo de exclusão de motorista auxiliar de forma excepcional 

 57.02.01.08 Processo de exclusão do motorista auxiliar 

 57.02.01.09 Requerimento de cadastramento de motorista auxiliar 



 57.02.01.10 Requerimento de exclusão de motorista auxiliar 

57.02.02 Administrar o cadastro de permissionário 57.02.02.01 Contrato de concessão de permissão de prestação de serviço público do transporte intermunicipal 

57.02.02.02 Despacho de análise de solicitação de renovação de permissão 

 57.02.02.03 Despacho de autorização de cancelamento da permissão de prestação do serviço público de transporte complementar intermunicipal 

 57.02.02.04 Ficha de cadastramento de permissionário 

 57.02.02.05 Processo de cancelamento de permissão da prestação de serviço público de transporte complementar intermunicipal 

 57.02.02.06 Processo de renovação de permissão de prestação do serviço público de transporte complementar intermunicipal 

 57.02.02.07 Relatório de verificação da taxa de vistoria e fiscalização (TVF) 

 57.02.02.08 Relatório de verificação de multa 

 57.02.02.09 Requerimento de cancelamento da permissão de prestação do serviço público de transporte complementar intermunicipal 

 57.02.02.10 Requerimento de comunicação de interrupção de atividade do transporte complementar 

 57.02.02.11 Requerimento de renovação de permissão de prestação do serviço público de transporte complementar intermunicipal 

57.02.03 Executar baixa de veículos 57.02.03.01 Declaração de inutilização de validador para aceitação do sistema de bilhetagem eletrônica 

57.02.03.02 Declaração de responsabilidade de solicitação de baixa excepcional 

 57.02.03.03 Despacho de análise de prorrogação de vida útil de veículo 

 57.02.03.04 Despacho de comunicação de baixa de veículo 

 57.02.03.05 Despacho de recomendação de baixa excepcional de veículo 

 57.02.03.06 Formulário de prorrogação de vida útil do veículo 

 57.02.03.07 Ofício de alteração da categoria do veículo do transporte complementar para particular 

 57.02.03.08 Ofício de retirada do validador de bilhetagem eletrônica 

 57.02.03.09 Parecer sobre aprovação de baixa excepcional de veículo 

 57.02.03.10 Parecer sobre prorrogação de vida útil do veículo 

 57.02.03.11 Processo de baixa do veículo no transporte complementar 

 57.02.03.12 Processo de prorrogação da vida útil do veículo 

 57.02.03.13 Processo de solicitação de baixa de veículo 

 57.02.03.14 Processo de solicitação de baixa de veículo do transporte complementar de forma excepcional 

 57.02.03.15 Processo de solicitação de baixa de veículo por comodato 

 57.02.03.16 Relatório de baixa de veículo 

 57.02.03.17 Requerimento de baixa do veículo do transporte complementar 

 57.02.03.18 Requerimento de baixa do veículo do transporte complementar de forma excepcional 

 57.02.03.19 Requerimento de prorrogação de vida útil do veículo 

57.02.04 Realizar incorporação de veículos 57.02.04.01 Cartão de identificação do condutor do transporte complementar 

57.02.04.02 Certidão de nada consta para renovação de certificado de autorização de tráfego (CAT) 

 57.02.04.03 Certificado de autorização de tráfego (CAT) 

 57.02.04.04 Despacho de análise sobre renovação de certificado de autorização de tráfego (CAT) 

 57.02.04.05 Despacho de solicitação de expedição do Certificado de Autorização de Tráfego 

 57.02.04.06 Despacho de solicitação de registro de incorporação de veículo 

 57.02.04.07 Laudo de inspeção para renovação do certificado de autorização de tráfego (CAT) 

 57.02.04.08 Laudo de vistoria de veículo para incorporação 

 57.02.04.09 Ofício para alteração da categoria do veículo para aluguel 

 57.02.04.10 Ofício para implantação do validador para aceitar os cartões de bilhetagem eletrônica 

 57.02.04.11 Ordem de serviço de vistoria de veículo para correção de dados do certificado de autorização de tráfego (CAT) 

 57.02.04.12 Processo de incorporação de veiculo 

 57.02.04.13 Processo de incorporação de veículo sob comodato 

 57.02.04.14 Processo de incorporação de veículos para transporte complementar 

 57.02.04.15 Processo de renovação do certificado de autorização de tráfego (CAT) 

 57.02.04.16 Processo de solicitação de 2ª via de certificado de autorização de tráfego (CAT) 

 57.02.04.17 Processo de substituição do certificado de autorização de tráfego (CAT) 

 57.02.04.18 Recibo de entrega do certificado de autorização de tráfego (CAT) 

 57.02.04.19 Requerimento de 2ª via de certificado de autorização de tráfego (CAT) 

 57.02.04.20 Requerimento de incorporação do veículo no transporte complementar 

 57.02.04.21 Requerimento de renovação do certificado de autorização de tráfego (CAT) 

 57.02.04.22 Requerimento de substituição do certificado de autorização de tráfego (CAT) 

57.02.05 Realizar o parcelamento de débitos de multas e/ou mensalidades 57.02.05.01 Formulário de reparcelamento de débitos 

57.02.05.02 Formulário de solicitação de parcelamento de débitos 

 57.02.05.03 Processo de parcelamento de débitos do transporte complementar 

 57.02.05.04 Processo de reparcelamento de débitos do transporte complementar 

57.02.06 Realizar transferência de veículo entre permissionários 57.02.06.01 Formulário de solicitação de transferência de veículo entre permissionários 



57.02.06.02 Ofício de manutenção da categoria aluguel no veículo do transporte complementar 

 57.02.06.03 Processo de transferência de veículo entre permissionários 

 57.02.06.04 Requerimento de transferência de veículo entre permissionários 

57.03 - Definir e coordenar normas, padrões de controle e execução dos serviços de vistoria 

Atividades  Tipologia Documental 

57.03.01 Avaliar projeto de pintura de frota 57.03.01.01 Certidão de nada consta de débitos para mudança de pintura da frota operante 

57.03.01.02 Processo de autorização de mudança de pintura da frota operante 

 57.03.01.03 Requerimento de autorização de mudança de pintura da frota operante 

57.03.02 Realizar vistoria anual em veículos do transporte intermunicipal de passageiros 57.03.02.01 Certidão de nada consta de débitos para emissão de 2ª via de selo de vistoria 

57.03.02.02 Certidão de nada consta de débitos para vistoria da frota operante 

 57.03.02.03 Despacho de comunicação de realização de vistoria 

 57.03.02.04 Despacho de solicitação de registro de 2ª via de selo de vistoria 

 57.03.02.05 Laudo de inspeção de veículo 

 57.03.02.06 Laudo de inspeção para emissão 2ª via de selo de vistoria 

 57.03.02.07 Ordem de serviço de vistoria de veículo 

 57.03.02.08 Ordem de serviço de vistoria de veículo para emissão de 2ª via de selo 

 57.03.02.09 Processo de solicitação de 2ª via de selo de vistoria 

 57.03.02.10 Processo de vistoria da frota operante 

 57.03.02.11 Requerimento de 2ª via de selo de vistoria 

 57.03.02.12 Requerimento de vistoria da frota operante 

57.04 - Fiscalizar o transporte intermunicipal de passageiros 

 Atividades  Tipologia Documental 

57.04.01 Realizar operações de fiscalização volante 57.04.01.01 Auto de infração de transporte intermunicipal 

57.04.01.02 Ofício de solicitação de apoio policial nas operações de fiscalização 

 57.04.01.03 Processo de cancelamento de auto de infração de transporte intermunicipal 

 57.04.01.04 Guia de recolhimento de veículo 

 57.04.01.05 Processo de liberação de veículo 

 57.04.01.06 Requerimento de liberação de veículo 

 57.04.01.07 Termo de liberação de veículo 

57.04.02 Verificar denúncias voltadas à fiscalização 57.04.02.01 Correspondência interna de comunicação de denúncia sobre o transporte intermunicipal 

57.04.02.02 Despacho de solicitação de verificação de denúncias "in loco" 

 57.04.02.03 Escala de serviço de fiscalização de transporte intermunicipal 

 57.04.02.04 Ofício de comunicação de denúncia sobre o transporte intermunicipal 

 57.04.02.05 Ofício de solicitação de informações sobre fiscalização de transporte intermunicipal 

 57.04.02.06 Processo de verificação de transporte intermunicipal de passageiros 

 57.04.02.07 Relatório de fiscalização de denúncias 

Id: 2075617 

 PRAZO GUARDA  DESTI NAÇÃO    

Tipologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação  Permanente Fundamentos Legais / Observa- 
ções 

Dossiê Processo 

57.01.01.01 Despacho de autorização de 
alteração de quadro horário 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 
alteração do quadro 

 Processo de atualização de 
quadros de horários 

57.01.01.02 Despacho de conformidade das 
especificações do veículo 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X   Portaria DETRO/PRES. N° 437 de 
11/04/1997 / Em 

 

 

vigor até a incorporação do veículo 

57.01.01.03 Despacho de solicitação de 
registro de quadro de horários 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Decreto Estadual n° 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 
efetivação do registro 

 Processo de atualização de 
quadros de horários 

57.01.01.04 Despacho para aprovação de 
quadros de horários 

Ostensivo Até a conclusão da apuração 5 anos X   Decreto Estadual n° 3.893 de 
22/01/1981 

 Processo de atualização de 
quadros de horários 

57.01.01.05 Processo de atualização de 
quadro de horários 

Ostensivo Até a conclusão da apuração 10 anos X   Decreto Estadual n° 3.893 de 
22/01/1981 

  

57.01.01.06 Processo de criação de linhas de 
ônibus para o transporte coletivo 

Ostensivo Enquanto vigora 50 anos  
 

X Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a criação 
das linhas 

  

57.01.01.07 Projeto de criação de linhas de 
ônibus de transporte coletivo 

Ostensivo Enquanto vigora 50 anos  
 

X Em vigor até a criação da linha  Processo de criação de linhas 
de ônibus para o transporte 
coletivo 

57.01.01.08 Quadro de horários de linhas Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Decreto Estadual n° 3.893 de 
22/01/1981 / Preservar o 

 Processo de atualização de 
quadros de horários 

documento eletrônico / Em vigor até 
a atualização dos dados 

57.01.01.09 Relatório de análise da frota 
necessária 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X  
 

Decreto Estadual n° 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a baixa 
do veículo 

 Processo de incorporação de 
veículo 

57.01.01.10 Relatório de análise de 
atualização de quadros de 
horários 

Ostensivo Até a conclusão da apuração 5 anos X   Decreto Estadual n° 3.893 de 
22/01/1981 

 Processo de atualização de 
quadros de horários 

57.01.01.11 Requerimento de atualização de 
quadros de horários 

Ostensivo Até a conclusão da apuração 10 anos X   Decreto Estadual n° 3.893 de 
22/01/1981 

 Processo de atualização de 
quadros de horários 

57.01.01 - Analisar e aprovar os projetos de veículos 

 PRAZO GUARDA  DESTI NAÇÃO   

Tipologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação  Permanente Fundamentos Legais / Observa- 
ções 

Dossiê Processo 

57.01.02.01 Despacho de análise de projeto de 
carroceria 

Ostensivo Enquanto vigora 2 anos X   Portaria DETRO/PRES. n° 437 de 
11/04/1997 / Em 

 Processo de aprovação de 
projeto de carroceria de ônibus 



vigor até a aprovação e publicação 
do projeto 

57.01.02.02 Despacho de recomendação de 
aprovação e 

Ostensivo Enquanto vigora 2 anos X   Portaria DETRO/PRES. n° 437 de 
11/04/1997 / Em 

Dossiê da empresa Processo de aprovação de 
projeto de carroceria de ônibus 

publicação de projeto de carroceria vigor até a aprovação e publicação 
do projeto 

57.01.02.03 Planta de aprovação de carroceria 
de ônibus 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos   X Portaria DETRO/PRES. n° 437 de 
11/04/1997 / Em 

Dossiê da empresa Processo de aprovação de 

projeto de carroceria de ônibus 

vigor até a aprovação e publicação 

57.01.02.04 Processo de aprovação de projeto 
de carroceria de ônibus 

Ostensivo Enquanto vigora 2 anos X   Decreto Estadual n° 3.893 de 
22/01/1981; Portaria DE- 
TRO/PRES. n° 437 

  

de 11/04/1997 / Em vigor até 
aprovação e publicação 

57.01.02.05 Requerimento de aprovação do 
projeto de carroceria 

Ostensivo Enquanto vigora 2 anos X   Decreto Estadual n° 3.893 de 
22/01/1981; Portaria DE- 
TRO/PRES. n° 437 

Dossiê da empresa Processo de aprovação de 
projeto de carroceria de 

de 11/04/1997 / Em vigor até a 
aprovação e publicação do projeto 

ônibus 

57.01.02 - Conceder registro para empresas, cooperativas e agências de viagens operarem na modalidade de fretamento 

  PRAZO GUARDA  DESTI NAÇÃO   

Ti pologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação  Permanente Fundamentos Legais / Obser- 
vações 

Dossiê Processo 

57.01.03.01 Ficha de cadastramento de em- 
presário 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Decreto Estadual nº 3893 de 
22/01/1981 / Contém dados 

Dossiê da empresa Processo de solicitação de 
registro; Processo 

pessoais / Em vigor até a 
renovação do registro da 
empresa 

de renovação de registro 

57.01.03.02 Ficha de cadastramento de 
empresas 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Em vigor até a renovação do 
registro da empresa 

Dossiê da empresa Processo de solicitação de 

registro; 
Processo de renovação de 
registro 

57.01.03.03 Processo de renovação de registro 
de empresas 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Contém dados pessoais / Em 
vigor até a renovação do registro 
da empresa 

  

57.01.03.04 Processo de solicitação de registro 
de empresas 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Contém dados pessoais / Em 
vigor até a renovação do registro   

57.01.03.05 Requerimento de solicitação de 
registro de empresas 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Contém dados pessoais / Em 
vigor até a renovação do registro 
da empresa 

Dossiê da empresa Processo de solicitação de 
registro 

57.02 - Coordenar e controlar o cumprimento das normas e padrões de controle operacional dos serviços 
57.02.01 - Administrar o cadastro de motorista auxiliar 

 PRAZO GUARDA DESTINA ÇÃO  

Tipologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação Permanente Fundamentos Legais / Observa- 
ções 

Dossiê Processo 

57.02.01.01 Cartão de identificação do moto- 
rista auxiliar 

Ostensivo Enquanto permanece a ocupa- 
ção 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

  

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.01.02 Despacho de solicitação de 
análise de certidão cível e criminal 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Em vigor até a inclusão do 
motorista  Processo de cadastramento de 

motorista auxiliar 

57.02.01.03 Formulário de cadastramento de 
motorista auxiliar 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Contém dados 

 Processo de cadastramento de 
motorista auxiliar 

pessoais / Em vigor até a inclusão 
do motorista 

57.02.01.04 Formulário de solicitação de 
exclusão de motorista auxiliar 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Contém dados 

 Processo de exclusão de moto- 
rista auxiliar 

pessoais / Em vigor até a exclusão 
do motorista 

57.02.01.05 Parecer sobre aprovação de 
cadastramento de motorista 
auxiliar 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Em vigor até a inclusão do 
motorista  Processo de cadastramento de 

motorista auxiliar 

57.02.01.06 Processo de cadastramento de 
motorista auxiliar 

Ostensivo Enquanto permanece a ocupa- 
ção 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

Dossiê individual do motorista 
auxiliar  

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.01.07 Processo de exclusão de 
motorista auxiliar de forma 
excepcional 

Ostensivo Enquanto permanece a ocupa- 
ção 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

  

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

 

57.02.01.08 Processo de exclusão do moto- 
rista auxiliar 

Ostensivo Enquanto permanece a ocupa- 
ção 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

  

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.01.09 Requerimento de cadastramento 
de motorista auxiliar 

Ostensivo Enquanto permanece a ocupa- 
ção 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872/07; 
Portaria 

 Processo de cadastramento de 
motorista auxiliar 

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.01.10 Requerimento de exclusão de 
motorista auxiliar 

Ostensivo Enquanto permanece a ocupa- 
ção 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

 Processo de exclusão de moto- 
rista auxiliar 

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.02 - Administrar o cadastro de permissionário 

 PRAZO GUARDA DESTINAÇÃO  

Tipologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação Permanente Fundamentos Legais / Observa- 
ções 

Dossiê Processo 

57.02.02.01 Contrato de concessão de 
permissão de 

Ostensivo Enquanto vigora 20 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Em vigor até a 
renovação do contrato 

Dossiê individual do 
permissionário 

Processo de licitação permissão de 
prestação de serviço público de 
transporte 

prestação de serviço público do 
transporte intermunicipal 

complementar intermunicipal 

57.02.02.02 Despacho de análise de 
solicitação de renovação de 
permissão 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X  Portaria DETRO/PRES n° 
1152/2014 / Em vigor 

 Processo de renovação de 
permissão de prestação do serviço 

até renovação de permissão 

público de transporte complementar 
intermunicipal 



57.02.02.03 Despacho de autorização de 
cancelamento da permissão de 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X 

 

Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Em vigor até o 
cancelamento da permissão 

 Processo de cancelamento de 
permissão de prestação do serviço 

público de transporte complementar 
intermunicipal 

prestação do serviço público de 
transporte complementar 
intermunicipal 

57.02.02.04 Ficha de cadastramento de 
permissionário 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 

Dossiê individual do 
permissionário 

Processo de incorporação de 
veículos de transporte 

/ Contém dados pessoais / Em 
vigor até o término da 

complementar; Processo de 
solicitação de baixa de veículo de 
transporte complementar; 

permissão 

Processo de parcelamento de 
débitos; Processo de exclusão de 
motorista 

 

auxiliar; Processo de exclusão 

excepcional de motorista auxiliar; 

Processo de 

solicitação de baixa excepcional de 
veículos; Processo de 

transferência de veículo entre 
permissionários 

57.02.02.05 Processo de cancelamento de 
permissão da prestação de 
serviço 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Em vigor até a 

  

público de transporte 
complementar intermunicipal 

conclusão do cancelamento 

57.02.02.06 Processo de renovação de 
permissão de prestação do 
serviço 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Contém dados 
pessoais / Em vigor 

 

 
público de transporte 
complementar intermunicipal 

até a renovação de permissão 

57.02.02.07 Relatório de verificação da taxa de 
vistoria e fiscalização (TVF) 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Contém dados 

Dossiê individual do 
permissionário 

Processo de incorporação de 
veículos de transporte 
complementar; 

pessoais / Em vigor até o término 
da 

Processo de solicitação de baixa de 
veículo de transporte 

permissão 

complementar; Processo de 
parcelamento de 

débitos; Processo de exclusão de 
motorista 

auxiliar; Processo de exclusão 

excepcional de motorista auxiliar; 

Processo de 

solicitação de baixa excepcional de 
veículos; Processo de transferência 
de veículo entre 

permissionários 

 

 

57.02.02.08 Relatório de verificação de multa Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Dossiê individual do 
permissionário 

Processo de incorporação de 
veículos de transporte 
complementar; 

Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Contém dados 

pessoais / Em vigor até o término 
da permissão 

Processo de solicitação de baixa de 
veículo de transporte 

 complementar; Processo de 

parcelamento de débitos; Processo 
de 

exclusão de motorista auxiliar; 
Processo de exclusão excepcional 

 

de motorista auxiliar; Processo de 
solicitação de baixa excepcional de 

veículos; Processo de transferência 
de veículo entre permissionários 

57.02.02.09 Requerimento de cancelamento 
da permissão de 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Em vigor até o 
cancelamento da 

 Processo de cancelamento de 
permissão de prestação do serviço 

prestação do serviço público de 
transporte complementar 

público de transporte complementar 
intermunicipal 

permissão 

intermunicipal 

57.02.02.10 Requerimento de comunicação de 
interrupção de 

Ostensivo Enquanto permanece a ocu- 
pação 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

Dossiê individual do 
permissionário  

atividade do transporte 
complementar 

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.02.11 Requerimento de renovação de 
permissão de 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Em vigor até a 
renovação do contrato 

 Processo de renovação de 
permissão de 

prestação do serviço público de 
transporte complementar 

prestação do serviço público de 
transporte complementar 
intermunicipal 

intermunicipal 

57.02.03 - Executar baixa de veículos 

   PRAZO GUARDA DESTINAÇÃO    



 Tipologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação Permanente Fundamentos Legais / Observa- 
ções 

Dossiê Processo 

57.02.03.01 Declaração de inutilização de 
validador para aceitação do 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Contém dados pessoais / Em vigor 
até a efetivação da baixa do 
veículo 

 Processo de solicitação de baixa 
excepcional de veículos 

sistema de bilhetagem eletrônica 

 

57.02.03.02 Declaração de responsabilidade de 
solicitação de baixa excepcional 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Contém dados 

 Processo de solicitação de baixa 
excepcional de veículos 

pessoais / Em vigor até a efetivação 
da baixa do veículo 

57.02.03.03 Despacho de análise de prorrogação 
de vida útil de veículo 

Ostensivo Até a conclusão da apura- 
ção 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Contém dados 
pessoais 

 Processo de prorrogação de vida útil 
de veículo 

57.02.03.04 Despacho de comunicação de baixa de 
veículo 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Em vigor até a baixa do veículo  Processo de baixa de veículo de 
transporte complementar; 

Processo de baixa de veículo 

57.02.03.05 Despacho de recomendação de baixa 
excepcional de veículo 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 

 Processo de solicitação de baixa 
excepcional de veículos 

/ Em vigor até a efetivação da baixa 
do veículo 

57.02.03.06 Formulário de prorrogação de vida útil 
do veículo 

Ostensivo Até a conclusão da apura- 
ção 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 

 Processo de prorrogação de vida útil 
de veículo 

57.02.03.07 Ofício de alteração da categoria do 
veículo do transporte complementar 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

 Processo de solicitação de baixa de 
veículo de transporte complementar 

para particular DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais / Em 

vigor até a efetivação da baixa do 
veículo 

57.02.03.08 Ofício de retirada do validador de 
bilhetagem eletrônica 

Ostensivo 1 ano após a aprovação das 
contas 

5 anos X  Portaria DETRO/PRES. nº 
969/2009; Portaria 

 Processo de baixa de veículos de 
transporte complementar 

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.03.09 Parecer sobre aprovação de baixa 
excepcional de veículo 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 

 Processo de solicitação de baixa 
excepcional de veículos 

/ Em vigor até a efetivação da baixa 
do veículo 

57.02.03.10 Parecer sobre prorrogação de vida útil 
do veículo 

Ostensivo Até a conclusão da apura- 
ção 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 

 Processo de prorrogação de vida útil 
do veículo 

57.02.03.11 Processo de baixa do veículo no 
transporte complementar 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

  

DETRO/PRES. nº 1155/2014; / 
Contém dados pessoais / Em vigor 
até a efetivação 

da baixa do veículo 

57.02.03.12 Processo de prorrogação da vida útil 
do veículo 

Ostensivo Até a conclusão da apura- 
ção 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 

  

57.02.03.13 Processo de solicitação de baixa de 
veículo 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a baixa 
do veículo 

  

57.02.03.14 Processo de solicitação de baixa de 
veículo do transporte complementar de 
forma excepcional 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; 

  

Portaria DETRO/PRES. nº 
1155/2014 / Em vigor 

até a efetivação da baixa do veículo 

57.02.03.15 Processo de solicitação de baixa de 
veículo por comodato 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X 
 

Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a baixa 
do veículo 

  

57.02.03.16 Relatório de baixa de veículo Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X 

 

Em vigor até a baixa do veículo  Processo de baixa de veículo de 
transporte complementar; Processo 
de baixa de veículo 

57.02.03.17 Requerimento de baixa do veículo do 
transporte complementar 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

 Processo de solicitação de baixa de 
veículo de transporte complementar 

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais / Em 

vigor até a efetivação da baixa do 
veículo 

57.02.03.18 Requerimento de baixa do veículo do 
transporte complementar de forma 
excepcional 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Portaria DETRO/PRES. nº 
1155/2014 / Contém 

 Processo de solicitação de baixa 
excepcional de veículos 

dados pessoais / Em vigor até a 
efetivação da baixa do veículo 

57.02.03.19 Requerimento de prorrogação de vida 
útil do veículo 

Ostensivo Até a conclusão da apura- 
ção 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 

 Processo de prorrogação de vida útil 
de veículo 

57.02.04 - Realizar incorporação de veículos 

 PRAZO GUARDA DESTI NAÇÃO    

Tipologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação  Permanente Fundamentos Legais / Observa- 
ções 

Dossiê Processo 

57.02.04.01 Cartão de identificação do 
condutor do transporte 
complementar 

Ostensivo Enquanto permanece a ocu- 
pação 

5 anos X   Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; 

Dossiê individual do 
permissionário  

Portaria DETRO/PRES. nº 
729/2005 / Contém dados pessoais 

57.02.04.02 Certidão de nada consta para 
renovação de 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  

 

Em vigor até a renovação do 
CAT 

 Processo de solicitação de 
renovação de 

certificado de autorização de 
tráfego (CAT) 

certificado de autorização de 
tráfego 

57.02.04.03 Certificado de autorização de 
tráfego (CAT) 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Contém dados pessoais / Em vigor 
até a validade do CAT   

57.02.04.04 Despacho de análise sobre 
renovação de certificado de 
autorização de 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Em vigor até a renovação do 
CAT 

 Processo de solicitação de 
renovação de certificado de 

tráfego (CAT) autorização de tráfego 

57.02.04.05 Despacho de solicitação de 
expedição do 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X   Em vigor até a incorporação do 
veículo  Processo de incorporação de 

veículo de transporte 

Certificado de Autorização de 
Tráfego 

complementar; Processo de 
incorporação de veículo 

57.02.04.06 Despacho de solicitação de 
registro de 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X   Em vigor até a incorporação do 
veículo  Processo de incorporação de 

veículo de transporte 

incorporação de veículo complementar; Processo de 
incorporação de veículo 

57.02.04.07 Laudo de inspeção para 
renovação do certificado de 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Em vigor até a renovação do 
CAT 

 Processo de solicitação de 

renovação do certificado de 
autorização de 



autorização de tráfego (CAT) 

tráfego 

57.02.04.08 Laudo de vistoria de veículo para 
incorporação 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X   Em vigor até a incorporação  Processo de incorporação de 
veículo 

57.02.04.09 Ofício para alteração da 
categoria do veículo para aluguel 

Ostensivo 1 ano após a aprovação das 
contas 

5 anos X   Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

 Processo de incorporação de 
veículo 

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.04.10 Ofício para implantação do 
validador para 

Ostensivo 1 ano após a aprovação das 
contas 

5 anos X   Portaria DETRO/PRES. nº 
969/2009; Portaria 

 Processo de incorporação de 
veículo 

aceitar os cartões de bilhetagem 
eletrônica 

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.04.11 Ordem de serviço de vistoria de 
veículo para correção de 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Contém dados pessoais / Em vigor 
até a emissão do CAT  Processo de substituição do 

certificado de 

autorização de tráfego (CAT) 

dados do certificado de 
autorização de tráfego (CAT) 

57.02.04.12 Processo de incorporação de 
veiculo 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X   Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / 

  

Em vigor até a incorporação do 
veículo 

57.02.04.13 Processo de incorporação de 
veículo sob comodato 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X   Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / 

 

 
Em vigor até a incorporação do 
veículo 

 

57.02.04.14 Processo de incorporação de 
veículos para 

Ostensivo Ano de exercício 5 anos X  Contém dados pessoais   

transporte complementar 

57.02.04.15 Processo de renovação do Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até 

  

certificado de autorização de 
tráfego (CAT) 

renovação do certificado 

57.02.04.16 Processo de solicitação de 2ª via 
de certificado de 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 

  

autorização de tráfego (CAT) emissão da 2ª via do certificado 

57.02.04.17 Processo de substituição do 
certificado de 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 

  

autorização de tráfego (CAT) substituição do certificado 

57.02.04.18 Recibo de entrega do certificado 

de autorização de tráfego 
(CAT) 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Em vigor até a validade do CAT  Processo de incorporação de 
veículo; Processo de incorporação 
de 

veículo de transporte 
complementar; Processo de 

substituição de certificado de 
autorização de tráfego (CAT) 

57.02.04.19 Requerimento de 2ª via de 
certificado de autorização de 
tráfego (CAT) 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / 

 Processo de solicitação de 2ª via 
de certificado de 

Em vigor até a emissão do 
certificado 

autorização de tráfego (CAT) 

57.02.04.20 Requerimento de incorporação 
do veículo no transporte 
complementar 

Ostensivo 1 ano após a aprovação das 
contas 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

Dossiê individual do 
permissionário  

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.04.21 Requerimento de renovação do 
certificado de autorização de 
tráfego (CAT) 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 

 Processo de renovação do 
certificado de 

conclusão da renovação autorização de tráfego (CAT) 

57.02.04.22 Requerimento de substituição do Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 

 Processo de substituição do 
certificado de 

certificado de autorização de 
tráfego (CAT) 

autorização de tráfego (CAT) 

substituição do certificado 

57.02.05 - Realizar o parcelamento de débitos de multas e/ou mensalidades 

  PRAZO GUARDA DESTI NAÇÃO     

 Tipologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação  Permanente Fundamentos Legais / Observa- 
ções 

Dossiê Processo 

57.02.05.01 Formulário de reparcelamento de 
débitos 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X   Portaria DETRO/PRES 
n°1087/2012 / Em vigor até o 
término do reparcelamento 

 Processo de reparcelamento de 
débitos 

57.02.05.02 Formulário de solicitação de 
parcelamento de débitos 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X   Portaria DETRO/PRES nº 
1087/2012 / Em vigor até o término 
do parcelamento 

 Processo de parcelamento de 
débitos 

57.02.05.03 Processo de parcelamento de 
débitos do transporte 
complementar 

Ostensivo Até a quitação da dívida 5 anos X   Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

  

DETRO/PRES. nº 1087/2012 / 
Contém dados pessoais 

 

57.02.05.04 Processo de reparcelamento de 
débitos do transporte 
complementar 

Ostensivo Até a quitação da dívida 5 anos X   Decreto Estadual nº 40.872/07; 
Portaria 

  

DETRO/PRES. nº 1087/2012 / 
Contém dados pessoais 

57.02.06 - Realizar transferência de veículo entre permissionários 

  PRAZO GUARDA DESTI NAÇÃO  

 Tipologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação Permanente Fundamentos Legais / Observa- 
ções 

Dossiê Processo 

57.02.06.01 Formulário de solicitação de 
transferência de 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007 / Em vigor até a 

 Processo de transferência de 
veículo entre permissionários 

veículo entre permissionários efetivação da transferência 

57.02.06.02 Ofício de manutenção da categoria 
aluguel no veículo do transporte 

Ostensivo 1 ano após a aprovação das 
contas 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

  

complementar DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.06.03 Processo de transferência de 
veículo entre permissionários 

Ostensivo 1 ano após a aprovação das 
contas 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

Dossiê individual do 
permissionário  



DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.02.06.04 Requerimento de transferência de 
veículo entre permissionários 

Ostensivo 1 ano após a aprovação das 
contas 

5 anos X  Decreto Estadual nº 40.872 de 
01/08/2007; Portaria 

Dossiê individual do 
permissionário  

DETRO/PRES. nº 1155/2014 / 
Contém dados pessoais 

57.03 - Definir e coordenar normas, padrões de controle e execução dos serviços de vistoria 57.03.01 - 
Avaliar projeto de pintura de frota 

   PRAZO GUARDA DESTIN AÇÃO    

Ti pologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação Permanente Fundamentos Legais / Observa- 
ções 

Dossiê Processo 

57.03.01.01 Certidão de nada consta de 
débitos para mudança de 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos  X Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 

 Processo de autorização de 
mudança de pintura da frota 
operante 

pintura da frota operante autorização da mudança de pintura 

57.03.01.02 Processo de autorização de 
mudança de pintura da frota 
operante 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos  X Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 

  

autorização da mudança de pintura 

57.03.01.03 Requerimento de autorização de 
mudança de pintura da frota 
operante 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos  X Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 

 Processo de autorização de 
mudança de pintura da frota 
operante 

autorização da mudança de pintura 

57.03.02 - Realizar vistoria anual em veículos do transporte intermunicipal de passageiros 

  PRAZO GUARDA DEST INAÇÃO    

Ti pologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação Permanente Fundamentos Legais / Observa- 
ções 

Dossiê Processo 

57.03.02.01 Certidão de nada consta de 

débitos para emissão de 2ª via de 
selo de vistoria 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 

 Processo de solicitação de 2ª de selo 
de vistoria 

emissão da 2ª do selo de vistoria 

57.03.02.02 Certidão de nada consta de 
débitos para vistoria da frota 
operante 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / 

 Processo de vistoria da frota 
operante 

Em vigor até a conclusão da 
vistoria 

57.03.02.03 Despacho de comunicação de 
realização de vistoria 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Em vigor até a conclusão da 
vistoria  Processo de vistoria da frota 

operante 

57.03.02.04 Despacho de solicitação de 
registro de 2ª via de selo de 
vistoria 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Em vigor até a emissão da 2ª via 
do selo  Processo de solicitação de 2ª via de 

selo de vistoria 

57.03.02.05 Laudo de inspeção de veículo Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Em vigor até conclusão da vistoria  Processo de vistoria da frota 
operante 

57.03.02.06 Laudo de inspeção para emissão 
2ª via de selo de vistoria 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Contém dados pessoais / Em vigor 
até a emissão da 2ª via do selo  Processo de solicitação de 2ª via de 

selo de vistoria 

 

57.03.02.07 Ordem de serviço de vistoria de 
veículo 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Contém dados pessoais / Em vigor 
até a conclusão da vistoria 

 Processo de vistoria da frota 
operante 

57.03.02.08 Ordem de serviço de vistoria de 
veículo para emissão de 2ª via 
de selo 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 
emissão da 2ª via do selo 

  

57.03.02.09 Processo de solicitação de 2ª via 
de selo de vistoria 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / 

  

Em vigor até a entrega da 2ª via 
do selo 

57.03.02.10 Processo de vistoria da frota 
operante 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / Em vigor até a 

  

conclusão da vistoria 

57.03.02.11 Requerimento de 2ª via de selo 
de vistoria 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / 

 Processo de solicitação de 2ª via de 
selo de vistoria 

Em vigor até a entrega da 2ª via 
do selo 

57.03.02.12 Requerimento de vistoria da frota 
operante 

Ostensivo Enquanto vigora 10 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981 / 

 Processo de vistoria da frota 
operante 

Em vigor até a conclusão da 
vistoria 

57.04 - Fiscalizar o transporte intermunicipal de passageiros 57.04.01 - Realizar operações de fiscalização volante 

 PRAZO GUARDA DESTINAÇÃO    

Tipologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação Permanente Fundamentos Legais / Observa- 
ções 

Dossiê Processo 

57.04.01.01 Auto de infração de transporte 
intermunicipal 

Ostensivo Até a quitação da dívida 5 anos X  Decreto Estadual nº 3.893 de 
22/01/1981, Art. 88; Lei Estadual 

 

Processo de denúncia; Processo de 
parcelamento de débito; Processo 
de recurso 

nº 4.291 de 22/03/2004; Decreto 
Estadual nº 40.872 de 

01/08/2007 / Produzido também 
eletronicamente 

57.04.01.02 Ofício de solicitação de apoio 
policial nas operações de 
fiscalização 

Ostensivo Ano de exercício 5 anos X     

57.04.01.03 Processo de cancelamento de 
auto de infração de 

Ostensivo Enquanto vigora 5 anos X  Em vigor até a publicação em 
Diário Oficial do resultado 

  

transporte intermunicipal 

57.04.01.04 Guia de recolhimento de veículo Ostensivo Enquanto vigora 2 anos X  Decreto Estadual n°45.859 de 
2016, Art. 4º, alínea 4.32 / Em 

 Processo de liberação de veículo 

vigor até a liberação do veículo 

57.04.01.05 Processo de liberação de 
veículo 

Ostensivo Enquanto vigora 2 anos X  Decreto Estadual n°45.859 de 
2016, Art. 4º, alínea 4.32 / Em 
vigor até a liberação do veículo 

  

57.04.01.06 Requerimento de liberação de 
veículo 

Ostensivo Enquanto vigora 2 anos X  Decreto Estadual n°45.859 de 
2016, Art. 

 Processo de liberação de veículo 

4º, alínea 4.32 / Em vigor até a 
liberação 

do veículo 

57.04.01.07 Termo de liberação de veículo Ostensivo Enquanto vigora 2 anos X  Decreto Estadual n°45.859 de 
2016, Art. 4º, alínea 4.32 / Em 

 Processo de liberação de veículo 

vigor até a liberação do veículo 
57.04.02 - Verificar denúncias voltadas à fiscalização 

   PRAZO GUARDA DESTI NAÇÃO    

 Tipologia Classificação de Sigilo Corrente Intermediário Eliminação Permanente Fundamentos Legais / Obser- 
vações 

Dossiê Processo 



57.04.02.01 Correspondência interna de 
comunicação de 

Ostensivo Até a conclusão da apura- 
ção 

5 anos X     

denúncia sobre o transporte 
intermunicipal 

57.04.02.02 Despacho de solicitação de 
verificação de denúncias "in loco" 

Ostensivo Até a conclusão da apura- 
ção 

5 anos X    Processo de alteração de 
itinerário 

57.04.02.03 Escala de serviço de fiscalização de 
transporte intermunicipal 

Ostensivo Ano de exercício 5 anos X     

57.04.02.04 Ofício de comunicação de denúncia 
sobre o 

Ostensivo Até a conclusão da apura- 
ção 

5 anos X    Processo de denúncia de 
transporte irregular 
intermunicipais de passageiros 

transporte intermunicipal 

57.04.02.05 Ofício de solicitação de informações 
sobre 

Ostensivo Ano de exercício 5 anos X     

fiscalização de transporte 
intermunicipal 

57.04.02.06 Processo de verificação de transporte 
intermunicipal de passageiros 

Ostensivo Até a conclusão da apura- 
ção 

5 anos X     

57.04.02.07 Relatório de fiscalização de denúncias Ostensivo Até a conclusão da apura- 
ção 

5 anos X    Processo de denúncia de 
transporte irregular 
intermunicipais de passageiros 

 


